Medusa apparaturportal

Brugermanual

Dette er en vejledning til den medicotekniske apparaturportal. Via portalen kan du bestille
service pa medicoteknisk apparatur og fa et komplet overblik over afdelingens apparatur.

Hvor finder jeg apparaturportalen?

Du kan fa adgang til apparaturportalen pa www.medicoteknik-rsd.dk. Dette link fgrer dig til siden vist

herunder.
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Rekvisition af medicoteknisk service med et klik

* MEDUSA APPARATURPORTAL

Alle afdelinger er har et selvstazndigt Brugernavn,
Password udfyldes ikkel

Du finder afdelingens Brugernavn her:

P OUH P SHS P SLBE P SYS

Har du spgrgsmal til brugerkontoen eller til brugen af Medusa
apparaturportal, kan du sende en mail til
apparaturportal@rmt.regionsyddanmark.dk.

Hvordan logger jeg ind?

Pa www.medicoteknik-rsd.dk er der links til OUH, SLB, SVS og SHS. Veelg dit omrade, hvorefter du kan
veaelge dit sygehus. Der dbnes nu en alfabetisk liste med sygehusets brugerkonti.

Ud for din afdeling finder du et brugernavn. Nar du kender brugernavnet, gar du til apparaturportalen ved
at trykke pa "MEDUSA APPARATURPORTAL” pa www.medicoteknik-rsd.dk.
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m Medusa

System Inloggning

Brugernawn |.ﬁ.OF‘-OUH

Password |

™ Husk rig

Indtast brugernavnet som vist i eksemplet herover, og efterlad password-feltet tomt. Tryk pa “Log ind”.

Hvordan sender jeg en rekvisition?

Du kan veelge én af de fire mulige rekvisitioner: Service pa apparatur, Afmeld apparatur,
Tilmeld apparatur eller @vrig service.

III]IZ:> Sadan rekvirerer du service pa apparatur X =

Service pd apparatur
Alneld apparalur
2. Indtast apparatur nr. Tilmeld apparatur
g serwice

7 UdFart service

=

Klik pa “Service pa apparatur” i menuen til venstre.

3. Klik pa "Tjek nr.” for at sikre at apparaturet findes inden du udfylder de

resterende felter. .
o kevisitionslist o

4. Udfyld de resterende felter. De bla felter SKAL udfyldes. 7 Apparaturlisten

5. Klik pd ”Gem og send” i vaerkgjslinjen gverst. o 569 sppardtin

°

Hvis du gnsker at se status pa dine rekvisitioner skal du klikke pa ”"Rekvisitionslisten” i menuen til venstre.
Status aflaeses pa fglgende made:

* Ny Opgaven er helt ny og er endnu ikke tildelt en tekniker

e Tildelt Opgaven er blevet til delt en tekniker

¢ Opgaven er pabegyndt Service er i gang

¢ Venter pa dele Service kan ikke faerdigggres far der ankommer reservedele
¢ Venter pa tilbud Venter pd tilbud pa ekstern service fra leverandgr

e Ekstern service Reparationen udfgres af en ekstern partner

e Udfgrt Opgaven er ferdig
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|]|]I:> Sadan tilmelder du apparatur

. Menu (2]
Service pd apparatur
Ed Tilmeld apparatur
1Hwrig sarvice

1. Klik pa "Tilmeld apparatur” i menuen til venstre.

2. Indtast apparaturets navn i "Emne”

3. Indtast om muligt fglgende informationer i “Detaljer”:
Ldfgirt serwice

e Apparaturets nummer (maerkat fra sygehus) " Rekwisitianslieten

e Apparaturets serienummer (maerkat fra leverandgr). | hpparaturisten

* Navnet pa leverandgren (fx Siemens, Philips) ) S Anaratr

4. Udfyld gvrige felter. De bla felter SKAL udfyldes.

5. Klik pa "Gem og send” i vaerktgjslinjen gverst.

|]|]|:> Sadan afmelder du apparatur

1. Klik pa "Afmeld apparatur” i menuen til venstre.

AFmeld appar atur

2. Udfyld apparatur nr. Tilmeld apparatur

1Hwrig sarvice
3. Udfyld de gvrige felter. De bla felter SKAL udfyldes. "~ Udfatt service
4.

" Rekvisitionslisken

Hvis apparaturet er flyttet, angiv ny lokation i ”Detaljer”
(hvis den er kendt).

" Apparaturlisten

,.) Smg AnnArAaknr
5. Klik pa "Gem og send” i vaerktgjslinjen gverst.

» Hvor finder jeg en liste med afdelingens apparatur?

Nar du skal se en liste over afdelingens apparatur, skal du klikke pa " Menu (%]
" Apparaturlisten” i menuen til venstre. En liste vil da blive genereret Servire nA Apparatr
nederst pa siden. AfmEld appar atur

Tilmeld apparatur
Veer opmaerksom pa at visse skaermformater ggr, at nogle af kolonnerne DY Service

til hgjre ikke kan ses. Er dette tilfeeldet, kan du traekke i en rullebar under  Udfart service
listen.

| Apparaturlisten

,-) Sy dppar alur
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III]IZ:> Sadan sgger du efter specifikt apparatur

. Menu (%]
Servire nA AppArabr
AFmeld appar atur
Tilmeld apparatur
EIyrlg seryice

Du kan sgge efter specifikt apparatur pa baggrund af forskellige
sggekriterier. Jo flere sggekriterier du taster ind, jo mere indsnaevrer du
din sggning.

1. Klik pd "S@g apparatur” i menuen til venstre. I Udfart service

2. Indtast dine sggekriterier. FEEITE SiEn

fpparaturlishen

=
~
3. Klik pa Sgg i veerktgjslinjen gverst. ;) S
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